_‘ ~ CONGTYCOPHAN |
TONG CONG TY THUONG MAI QUANG TRI

Y |
GEPON GROU? i

THUONG MAI QUAN(, TRI

QUY CHE HOAT PONG CUA |
HOI PONG QUAN TRI

Quéng Tri, thang 03 nam 2015




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY THUONG MAI Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic
QUANG TRI

S6: AL /QD-HPQT Quang Tri, ngay 02 thang 03 nam 2015

_ QUYET PINH
V/v ban hanh quy ché hoat dong ctia HDQT

~ HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY THUGNG MAI QUANG TRI

- Can cir Piéu 1é hoat dong cia Cong ty ¢d phan Téng Céng ty.Tero'ng
mai Quang Tri;

- Theo dé nghi cta Tf‘)ng giam d6c, Ké toan trudng cong ty.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng cua Hoi dong
quan tri Cong ty cd phan Téng cong ty thuong mai Quéang Tri;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac Ong (Ba): Chéanh vin phong, Ké toan truéng, Ban phép ché nhan su céng
ty va cac phong ban, don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM.HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin: 3
- Nhu diéu 2;

- Ban TGP, BKS;
- Luu: VT, KT.




QUY PINH VE QUY CHE HOAT PONG CUA HPQT
( Ban hanh theo Quyét dinh s6: 42 /0D -HPQT ngay 02 thang 03 nam 2015
cua Hoi dé‘ng Quan Tri Céng ty c6 phan Tong Cong ty thuong mai Quang Tri)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

|
Piéu 1.Pham vi ap dung
Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri (HPQT) Céng ty c¢d phan Tdng
cong ty Thuong mai Quang Tri (sau day goi la Cong ty) dugc xay dung va ban hanh
nhim cu thé hoa va quy dinh chi tiét ve pham vi quyén han, nhiém vu, trach nhiém,
céch thirc to chirc, hoat dong ctia HDQT theo phap luat va Piéu 1& Cong ty. Méi lién
hé gitta HPQT v&i Ban Téng giam ddc (TGD) va Ban kiém soat (BKS) ciia cong ty.

Piéu 2. Nguyén tiic hoat dong

1. HDQT Céng ty do Pai hoi dong c6 dong bau chon, 1a co quan quan 1y ¢6
toan quyén nhén danh Céng ty dé quyét dinh va thuc hién cac quyén, nghia vy va loi
ich hop phap cua Céng ty trir nhitng van dé thudc quyén va nghia vu cia Dai hoi
dong ¢b déhg. ‘

2. HPQT thuc hién chirc nang quan 1y, kiém tra, giam sat moi hoat dong cuia
Cong ty, tao diéu kién thuan lgi cho Ban Téng giam dbc t6 chirc didu hanh, thyuc
hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

3. Khi thuc hién chirc ndng va nhiém vy ciia minh HDQT tuén thu ding quy
dinh ctia phap luét, Piéu 1& va quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dér.lg.

4. Cac thanh vién HPQT cung chiu trach nhiém trude phap luét va trude Dai
hoi déng cb dong vé nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT d6i voi su phat trién va hiéu

qua hoat d@ﬁg cta cong ty M_—"




CHUONG II
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

, \

Piéu 3. Co ciu t6 chire quén Iy ciia HPQT

1. HDQT Céng ty ¢6 ndm (05) thanh vién do Pai hoi ddng cb dong biu, midn
nhiém hoac bai nhiém. Nhiém ky ctia HPQT la ndm (05) nam.

2. HPQT bau cha tich HDQT. Cha tich HDQT c¢6 thé kiém Tdng giam débc
hodc Phé Tong giam déc Cong ty. HPQT cir 01 thanh vién cua HPQT lam thuong
truc. Thanh vién thuong true 13 ddu méi quan hé va truc tiép giai quyét cong viée
hang ngay cna HDQT.

3. HPQT bd nhiém 01 thu ky trong s6 can bd tai cac bd phén chirc nang cua
Cong ty dé gitip viée cho HDQT.

4. HPQT sir dung bd may diéu hanh, con déu va cac ngudn luc cia Cong ty

dé dé thuc hién chirc ning quan tri Cong ty.
* |
Diéu 4. Nhiém vu va quyén han cia HPQT

Can ¢t Diéu 18 hoat dong Cong ty, Luat DN nam 2005 va cac quy dinh hién
hanh, HDQT c6 nhirng nhiém vu va quyén han sau:

1. V& xay dung cac quy ché

a. Quyét dinh ban hanh cac quy ché quan ly ndi bd Cong ty theo dé nghi cua
TGD gém:

- Quy ché hoat dong ciia HDQT, ban TGP.

- Quy ché gop von, thé chap, tin chap.

- Quy ché quy dinh cong tac phi.

- Quy ché dau tu tai chinh.

- Quy ché tién luong, tién thuong.

- Quy ¢hé chuyén nhugng va thira ké ¢6 phan.

- Quy ché trich 1ap va str dung cac quy.

- Quy ché thuc hién dan chu tai co so.

- Quy ché t6 chirc va hoat dong cac don vi co so. /5//
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b. Xem xét chap thuan dé TGD quyét dinh ban hanh:

- Théa udc lao dong tap thé.

- Quy dinh quan ly va sir dung tai san.

- Quy ché bao mat.

- Quy ché tuyén dung va dao tao.

- Quy ché thi dua, khen thudng va ky luat.

- Quy ché tham viéng, hiéu hy.

- Quy dinh ndi quy lao dong va an toan lao dong.

- Cac quy dinh khac.

2. Vé linh vuc huy déng vén

- Pé xuét cac loai ¢b phan c6 thé phat hanh va tong sb c6 phan phat hanh theo
ting loai. |

- Quyét dinh chao ban sb cb phan méi trong pham vi sb ¢b phén duge quyén
chao ban cta tung loai.

- Quyét dinh huy dong thém vén theo cac hinh thirc khac.

3. Vé linh vuc dau tu ra ngoai cong ty.

Quyét dinh gép vén thanh lap cong ty cb phan, céng ty TNHH, cong ty lién
doanh, gop vén tham gia hop tac kinh doanh hodc mua ¢ phan cia doanh nghiép
khac véi gia tri nhd hon 50% vén Pidu 18.

4. V& linh vyc dau tu tai san, thanh ly, nhuong ban TSCP.

- HPQT xem xét phé duyét cac du an dau tu voi tong mire dudi 50% tong gia
tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong s6 sach ké toan gan nhit.

- Quyét dinh thanh 14p BQLDA dau tu va cac phé duyét cac tha tuc dau tu.

- Quyét dinh chu truong mua, ban va hop dong vay, cho vay c6 gia tri nho
hon 50% tong gia tri tai san ciia Cong ty dugc ghi trong s6 sach ké toan gan nhét.

5. Vé linh vuc T chirc - Nhan su

- HPQT quyét dinh co cdu t6 chirc chung ctia Cong ty bao gébm: Co cau to
chitc céc phong, ban, chi nhanh va bd may diéu hanh Cong ty. Quyét dinh viéc thanh
lap, giai thé cac chi nhanh, vin phong dai dién. Phé duyét dinh bién céc chirc danh
lanh dao ctia cac phong, ban, chi nhanh va Cong ty. 4/ _— |
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- HbQT quyét dinh bd nhiém, mién vnhiém_ va bai nhiém céac chirc danh quan
ly cong ty bao gom Tong giam dc, cac Pho Tong giam dbc va Ké toan trudng.
- HPQT quyét dinh ctr ngudi truc tiép quan ly vén tai cac doanh nghiép ma
Cong ty c¢6 gop von theo quy dinh.
6. Uy quyén cho TGP tryc tiép tham gia t6 tung, khai kién cac vu 4n c6 lién
quan dén quyén loi va tai san ciia Cong ty.
7. Uy quyén cho TGP thuong luong véi cong doan vé céc van dé quan trong
lién quan dén quyén lgi, nghia vu ctia ngudi lao dong theo quy dinh.
8. Uy quyén cho TGP quyét dinh dau tu, mua sdm, thanh 1y, nhuong ban tai
san cta Cong ty cb gia tri duéilSOO.OOO.OOOd(A)ng
9. HBQT khong dugc truc tiép hoac gian tiép:
- Cho bét cir mét ¢b dong nao vay tién thudc von ciia cong ty.
- Bao lanh trén danh nghia Cong ty hay cung cap tai san ctia Cong ty cho viéc
thé chép cho cb déng vay tién.
- Béo lanh trén danh nghia Céng ty cho mot Cong ty khéc vay tién.
- Cung cAp céc thong tin khong dugc phép phd bién cia Cong ty ciing nhu
khéch hang cho bat ky ai.
10. Cac nhiém vu va quyén han khac cia HPQT duogc quy dinh tai diéu 25
Pidu 18 cong ty. '

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Chi tich HDQT

1. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HDQT.

2 Chuén bi chuong trinh, ndi dung, cac tai liéu phuc vu cudc hop va chu toa
cudc hop HPQT.

3. TH chirc viéc thong qua cac quyét dinh cua HDQT. .

4. TS churc trién khai va gidm sat qud trinh thuc hién céc nghi quyét, quyét
dinh cua HDQT.

.8, Chi toa Pai hoi déng cb dong, trinh bdo céo thuong nién da dugc kiém

todn, b4o céo vé tinh hinh chung cua Cong ty, bao cao kiém toan va cac bao céo cua

HDQT tai cuf}c hop Pai hoi dong co dong. pf—
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6. Thay mat HPQT ky ééc nghi quyét, quyét dinh va cac van ban xir ly cong
viéc thudc nhiém vy, quyén han cia HDQT.
7. Ky vin ban iy quyén cho Thudng truc HDQT trong thoi gian véng mit.
8. Cac nhiém vy va quyén han khac cia Chu tich HDQT duogc quy dinh tai
diéu 26 Diéu 1¢ cong ty.
Diéu 6. Trinh tu, thii tuc hop HPQT

1. Thong bao hop HDQT

- Théng bdo hop, tai liéu hop HPQT phai dugc giri trude cho thanh vién
HDQT it nhat nam (05) ngay trude khi td chirc hop. Trudng hop hop bat thuong thi
gui trude ngdy hop it nhat mot (01) ngay lam viée.

- Thong bao moi hop dugc gui béng buu dién, fax, thu dién tir hoac phuorng
tién khéc nhung phai dam bao dén duoc dia chi ciia timg thanh vién HPQT duoc
dang ky tai Cong ty.

2. Piéu kién hiéu luc ctia cude hop HDQT

- Cudc hop ctia HDQT chi dugc tién hanh va thong qua céc quyét dinh khi c6
it nhat ba phén tu sb thanh vién HPQT c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién thay
thé.

3. Quy trinh hop HBQT

- Chu tich HPQT néu chuong trinh hop, céc véan dé can thao luan. Céc thanh
vién HDQT ¢6 quyén yéu cau bo sung hodc diéu chinh chuong trinh hop va cac véan
@ thao luan nhung Chu tich HPQT la nguoi quyét dinh chuong trinh, ni dung hop.

- Chti tich HPQT hogc TGP béo céo két qua thuc hién cac nghi quyét, quyét
dinh cia HDQT cua cac ky hop trude, phan tich nguyén nhan va co thé yéu cau
HPQT diéu chinh lai cac nghi ‘quyé't, quyét dinh cia HPQT.

- TGD hodc cac thanh vién HDQT tham gia bdo cao tung 'van dé va dé nghi
HDQT xem xét quyét dinh. HPQT c6 quyén yéu cau dai biéu dugc moi tham du
(khong phai thanh vién HDQT) phat biéu vé van dé c6 lién quan. af/_—
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- HPQT tién hanh thao luén timg van dé mot. Céc thanh vién HPQT néu
kién cia minh. Chu tich HDQT tong hop va tom tit két qua thao luan, néu cac y kién
théng nhat, chua thong nhét va tién hanh cho biéu quyét hodic bé phiéu kin.

- Chua tich HBQT két lulé_‘m cudc hop. Thu ky thong qua du thao bién ban cua
cudc hop. :

- Chu tich, Thu ky va tit ca cac thanh vién HPQT tham du cude hop ky tén va
ghi rd ho tén vao bién ban.

4. Céch thirc thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

- HPQT théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop. Hinh thirc biéu
quyét bang gio tay dong y hodic bé phiéu kin hodc lay y kién bing vin ban.

- HPQT théng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang céach tuan theo y kién
tan thanh cua da s6 thanh vién HPQT c6 mat (trén 50%). Truong hop s6 phiéu tan
thinh va phan déi ngang bing nhau, 14 phiéu ctia bén Chu tich s& la 14 phiéu quyét
dinh.

- Thanh vién HDQT nao khong théng nhat véi két luan cia HPQT c6 quyén
bao luu y kién nhung van phai thuc hién nghi quyét, quyét dinh ¢6 hiéu luc cta cude
hop HPQT.

- Péi v6i cac van dé phai quyét dinh ngay ma khéong thé triéu tap hop HPQT
thi xir Iy bang ché do hoi y trén dién thoai, gui thu dién tir hodc fax gitta Chu tich
HPQT voi cac thanh viéen HDQT.

5. Ghi bién ban va théng qua Bién ban hop HDQT

- Ndi dung cac van d@ thao luén, cac v kién phat biéu, két qua biéu quyét cac
quyét dinh ctia HDQT va két luan timg véan dé cua cudc hop déu phai ghi thanh bién
ban. Bién ban phai dugc.té'it ca cac thanh vién HDQT du hop théng qua cung ky tén
va dugc giri dén tat ca cac thanh vién HDQT.

6. Thong bao nghi quyét cia HDQT

- Can <t két qua cudc hop HPQT, Chu tich HPQT ky ban hanh cac nghi
quyét, quyét dinh ctia HPQT. M3di vén dé duoc HPQT théng nhét trong cudc hop
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quyét, quyét dinh cia HDQT duoc giri dén ting thanh vién HDQT, BKS, dugc luu
tai Thu ky cia HDQT.

7. Céc van dé lién quan khac cta cudc hop HPQT duge quy dinh tai diéu 27
Piéu 1& cong ty.

Pidu 7. Pidu kién lam vigc ciia HDQT

- HPQT sir dung con diu va bd may quan ly, diéu hanh cta Cong ty dé thuc
hién chirc nang quan tri Cong ty theo quy dinh.

- Viin phong cong ty chiu trach nhiém nhan va chuyén tat ca cic cong vin, tai
ligu cia HDQT, nhimg vin ban ctia co quan nha nudc c6 thim quyén thude trach
nhiém cia HPQT duogc giri téi thudng true HDQT. Vin ban c6 tinh chat diéu hanh
thi giri téi TGP va sao giri thuong truc HDQT dé theo doi.

- Thanh vién HPQT c¢6 thé 1am viéc truc tiép voi thanh vién trong ban diéu
hanh, cac phong ban cua Cong ty va cac don vi tryc thudc dé thyc hién nhiém vu
duoc phan cong va chuin biy kién cho cac cude hop. Khi lam viéc, thanh vién
HDPQT ¢6 thé goi y, chit van trao ddi, yéu cau cung cap thong tin, s liéu nhung
khong vi pham linh vuc diéu hanh ctia Ban diéu hanh. Khi phat hién cac van dé can
gii quyét thude trach nhiém didu hanh cia TGD, cac thanh vién HDQT trao doi véi
TGP dé giai quyét kip thoi.

- Cac thanh vién trong Ban diéu hanh, cac bd phan chuyén moén nghiép vu, cac
don vi thanh vién cua Céng ty co trach nhiém lam viéc, bao cao, cung cép tai liéu,

thong tin can thiét theo yéu cau cuia thanh vién HPQT.

CHUONG III
PHOI HQP HOAT PONG

Piéu 8. Nguyén tic phoi hop giira HDQT va Ban Téng giam doc.

1. HDQT va Ban Téng gim déc Cong ty phai phéi hop hoat déng theo tinh

thin dam bao tinh théng nhat trong quan ly va diéu hanh cta don vi. Pam bao doan .
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két noi bo va tang cuong su ho tro 1an nhau trong lanh dao, chi dao vi su phat trién
chung ctia Cong ty theo dting Phap luat va Piéu 1& hoat dong Cong ty.

2. HPQT thuc hién nhiém vu ctia minh thong qua cac quyét dinh, nghi quyét
va yéu cau TGP thyc hién. Trudong hop TGP phat hién nhitng van dé khong cé loi
cho Cong ty thi bao cao véi HPQT dé xem xét, diéu chinh lai nghi quyét, quyét
dinh.

3. HDQT phé duyét cac quy ché quan 1y hoat dong ciia Cong ty va tuy tirng
truomg hop cu thé c6 thé ty quyén cho TGP phé duyét mot sd quy ché hoat dong noi
bo.

Diéu 9. Quan hé véi 'B;m kiém soat

1. HPQT t6n trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phap trong hoat dong
cia BKS, dong thoi tao didu kién d& BKS tién hanh kiém tra cac hoat d@ng diéu
hanh SXKD, trong ghi chép s sach ké toan va lap bdo céo tai chinh ctia cong ty.

2. HPQT c¢6 trach nhiém tiép thu va co6 bién phép chinh sita cac thiéu sét hodc
ton tai trong cong tac quan ly theo két luan kiém tra cua BKS, dong thoi c6 trach
nhiém chi dao TGD Céng ty thuc hién céc bién phap cin thiét dé xtr ly, diéu hanh va

tinh hinh ghi chép sb séch ké toan va 1ap bao cdo tai chinh ciia Cong ty.
Pidu 10. Quan hé véi Bd may diéu hanh Céng ty

1. HPQT khong can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh cua TGP Cong ty.
HDQT c¢6 thé tham du céc budi hop giao ban hang thang cua by may diéu hanh
Cong ty va c;éc cudc hop khéc.\ .. do TGP chu tri trude khi trinh HDQT xem xét phé
duyét. Hang nam, HDQT co ké hoach 1am viéc véi cac don vi, phong. ban Cong ty
dé kiém tra, giam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thyc hién cac
nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT d& kip thoi xit Iy cac kien nghi c6 lién quan thude
thAm quyén ciia HPQT.

2. HPQT su dung céc phong ban chuc néng va cac chuyén vién cla Coéng ty

dé ginp HPQT xem xét, cho y kién tu van ve€ cac vAn dé c6 lién quan. A/—"
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Piéu 11. Quan hé véi cac td chire Pang, Cong doan, Poan thanh nién va

Hoi cwru chién binh.

1. HDQT phéi hop va tao diéu kién dé t6 chic Dang, Cong doan, Poan thanh

! nién va Hoi cyu chien binh thye hién tot chirc ning, nhiém vu va Piéu 18 cta cac td

chic nay tai Cong ty.

2. HPQT uy quyén cho TGP céng ty ky Théa udc lao d(f)né tap thé véi Ban
chap hanh Cong doan co s& Cong ty va tao co ché dé BCH Céng doan co s& tham
gia gidm sat viéc sur dung hgp ly quy phuc lgi, quy khen thudng dugc trich 1p tir loi
nhuan hang nam cua cong ty.

Piéu 12. Quan hé v6i cac Co dong

1. HDQT bao dam thyuc hién quan hé thudng xuyén véi cac C6 dong ctia Cong

 ty thé hién bang viéc cong bdicéc tai liéu, bao céo tai chinh dinh ky theo quy dinh

ctia Diéu 1€ Cong ty, cung cAp nhimg thong tin quan trong vé hoat dong cuia cong ty.
2. HPQT c¢6 trach nhiém bao dam tinh minh bach trong quan ly, diéu hanh

moi mét hoat dong cia Cong ty cling nhu thuc hién day du cac nghia vu vdi cac Co

- dong theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty. Pong thoi co trach nhiém chi dao xir ly va

cong khai cac kién nghi, khiéu nai (néu c6) cua C6 dong.
v -R A r.e r l A r r
Pieu 13. Quan hé voi cac co quan truyen thong bao chi.

1. Cac thanh vién HDQT khéng duoc tu y thay mat Cong ty phéat ngdn voi cac
CO quan truyén thong, bao chi, véi C6 dong vé cac van dé lién quan dén Cong ty.
Ngoai trir ¢6 céc quy dinh khac.

2. Chu tich HPQT va TGP Coéng ty la ngudi chiu trach nhiém thay mat Cong
ty phat ngon chinh thic véi co quan truyén thong cac van dé lién quan ctia Cong ty.

3. Chu tich HPQT va cac thanh vién c6 trach nhiém bao quan va luu trir cac
tai liéu lién quan dén Cong ty va khong dugc cho céac ca nhén, cong ty khac muon
sao chup, ghi chép cac thong tin lién quan dén cong ty va lam anh hudng dén lgi ich
ctia Cong ty. Céc thanh vién HDPQT c6 trach nhiém tuén thu cac quy ché an toan bao
mat hién hanh cia Nha nude va caa Cong ty. M—"
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CHUONG 1V
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 14. Quy dinh vé danh gis hoat djng, khen thwiong va ky ludt doi véi
thanh vién HDQT

1. HDQT trong pham vi nhiém vu, quyén han cia minh thuc hién nhiém vu
quan tri Cong ty, dam bao cong ty phat trién 6n dinh, kinh doanh c¢é hiéu qua la co
s dé duge xem xét, khen thudng cho tép thé hodc thanh vién HDQT.

2. Hinh thirc va mirc khen thuéng dbi véi tap thé hodc thanh vién HDQT
duoc xac dinh trén co s¢ tong mirc thu lao, thudng va céc lgi ich lién quan khac
hang ndm cuia HPDQT da dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua pht hgp véi quy dinh
cta phap lut ¢6 lién quan va Diéu 1é Cong ty. Truong hop mirc khen thudng vuot
tng mitc thil lao, thudng va céc lgi ich lién quan khac thi s& trinh Dai héi dong c6
dong quyét dinh.

3. T6 chire, danh gid, khen thuong va ky luat.

- Viée td chirc danh gia, khen thuong va ky luat dugc thuc hién theo dinh ky

hang nam.
| - HPQT c6 thdm quyén quyét dinh khen thudng, ky luét dbi véi cac chue
danh quéan 1y do HPQT bé nhiém.

- Céng tac danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT c6 thé duge tién hanh
theo mot trong cac phuong thirc sau:

+ Tu nhéan xét, danh gia.
+ T chire 14y phiéu tham do, tin nhiém.
+ Céach thie khac do HDQT lya chon vao tung thoi Qiém. Y
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CHUONG V
SUA POI BO SUNG QUY CHE VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 15. Sira dbi, bo sung quy ché

Moi hoat dong cia HDQT khong duoc trai véi quy ché nay, Piéu 1é cong ty,
Luat doanh nghiép va céc van ban phap luat khac cé lién quan. Nhimg vudng mic
trong qua trinh thyc hién quy c‘hé nay duge phan anh vé Cong ty dé sira ddi, bd sung
cho phtt hop v6i tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

Piéu 16. Hiéu lwre thi hanh

Quy ché nay gébm 5 chwong, 16 diéu va cé hiéu luc ké tir ngay HPQT ky

quyét dinh ban hanh.
Thanh vién HDPQT, ban TGD, cac phong, ban va don vi truc thude cong ty co

trach nhiém thi hanh Quy ché nay./. /4~
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